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UNTUK MAHASISWA 

Aplikasi Pendaftaran Wisuda Online — wisuda.ums.ac.id 

Diakses dari portal MyAkademik, login menggunakan SSO (NIM & password akademik Anda). 

 

 

 

 

 

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SURAKARTA 

Direktorat Akademik dan Admisi (DAA) 

 

 

 



A. Ringkasan Alur Pendaftaran 

Pendaftaran wisuda dilakukan sepenuhnya secara online melalui 3 langkah verifikasi data. Sistem 

dibantu AI untuk membaca dokumen (ijazah, KTP, dan foto) secara otomatis. Ikuti urutan berikut 

dari atas ke bawah. 

No Tahap Keterangan 

1 Login via MyAkademik (SSO) Buka portal MyAkademik, pilih menu Wisuda. Autentikasi 

memakai SSO sehingga tidak perlu login ulang. 

2 Isi Kuesioner (sekali saja) Mengisi kuesioner kepuasan layanan (7 pertanyaan + 2 

esai) bila belum pernah mengisi. 

3 Langkah 1 — Verifikasi Data 

Diri 

Cek Nama, TTL, NIK, Nama Ibu. Upload Ijazah & 

KTP/Passport untuk verifikasi otomatis (AI). 

4 Langkah 2 — Verifikasi Data 

Nilai 

Cek Judul Skripsi, Tanggal Lulus, SKS, IPK, dan Daftar Nilai 

(transkrip). 

5 Langkah 3 — Verifikasi Data 

Buku Wisuda 

Upload Pasfoto wisuda (verifikasi & penyesuaian 

otomatis AI), lengkapi NISN, alamat, kontak, data orang 

tua, SKPI. 

✓ Selesai — Klik "DAFTAR 

WISUDA" 

Pendaftaran tersimpan. Unduh Pernyataan Validasi 

Data sebagai bukti. 

 

⚠ Syarat utama sebelum mendaftar. Anda hanya dapat mendaftar bila sudah memiliki Surat 

Keterangan Lulus (SKL) / Nomor SKL, dan periode wisuda sedang dibuka. Bila SKL belum terbit 

atau periode telah ditutup, sistem menolak pendaftaran. Pastikan juga tidak sedang terblokir 

(KRS/tanggungan). 

 
Tangkapan layar — Masuk melalui MyAkademik dengan SSO (ilustrasi). 



B. Siapkan Berkas Sebelum Mulai 

Agar proses lancar, siapkan file berikut dalam format JPG / PNG / PDF: 

Berkas Ketentuan Digunakan untuk 

Scan/Foto Ijazah terakhir Maks 4 MB Verifikasi Nama + Tempat/Tanggal Lahir 

(Langkah 1) 

Scan/Foto KTP atau Passport Maks 4 MB Verifikasi NIK / No. Passport (Langkah 1) 

Pasfoto wisuda 3×4 JPG/PNG, maks 8 

MB 

Foto buku wisuda (Langkah 3) 

Data NISN, alamat, no. HP, 

email, nama orang tua 

— Kelengkapan data buku wisuda (Langkah 3) 

 

✓ Ketentuan Pasfoto Wisuda 

• Berjas/toga hitam polos, kemeja putih, dasi hitam polos (tanpa motif). 

• Latar belakang biru (kode warna #3669bc). 

• Perempuan berhijab: hijab putih. 

• Tanpa kacamata, tanpa peci/kopiah/topi. 

• Ukuran 3×4 (366×484 px) dan proporsi wajah disesuaikan otomatis oleh sistem. 

C. Petunjuk Rinci Tiap Langkah 

Langkah 1 — Verifikasi Data Diri 

1. Periksa data Nama, Tempat & Tanggal Lahir, Fakultas/Prodi, dan NIM yang ditampilkan 

sistem. 

2. Klik Pilih Ijazah lalu unggah file ijazah terakhir. Sistem AI otomatis membaca dokumen dan 

mencocokkan Nama serta Tempat/Tanggal Lahir. Bila cocok, status berubah menjadi 

"Terverifikasi". 

3. Isi/koreksi NIK, lalu klik Pilih KTP / Passport dan unggah dokumennya. NIK diverifikasi 

otomatis AI. 

4. Isi Nama Ibu dan tandai Valid/Invalid pada Jenis Kelamin & Nama Ibu. 

5. Klik SIMPAN, lalu LANGKAH 2. Tombol Langkah 2 hanya aktif bila seluruh butir verifikasi 

Langkah 1 sudah lengkap. 



 
Tangkapan layar — Langkah 1: Verifikasi Data Diri (ilustrasi). 

Data tidak sesuai? Bila ada data yang salah/tidak cocok, hubungi DAA melalui daa.ums.ac.id 

untuk perbaikan sebelum melanjutkan. Jangan memaksakan menandai "valid" pada data yang 

keliru. 



Langkah 2 — Verifikasi Data Nilai 

1. Periksa Judul Skripsi (fokus pada isi judul, bukan format cetak miring). 

2. Periksa Tanggal Lulus, Jumlah SKS Kumulatif, dan IP Kumulatif (IPK). 

3. Klik Lihat Nilai untuk menampilkan transkrip, lalu periksa Daftar Nilai. 

4. Tandai Valid/Invalid pada tiap butir, klik SIMPAN, lalu LANGKAH 3. 

 
Tangkapan layar — Langkah 2: Verifikasi Data Nilai (ilustrasi). 

 

Langkah 3 — Verifikasi Data Buku Wisuda 

1. Klik Pilih / Ganti Foto dan unggah pasfoto sesuai ketentuan di bagian B. Setelah dipilih, 

sistem AI otomatis memeriksa busana, latar, kacamata/peci, serta menyesuaikan ukuran 

3×4 & proporsi wajah. Foto hanya tersimpan bila semua ketentuan lolos. 

2. Lengkapi NISN (cek di nisn.data.kemdikbud.go.id bila lupa), Alamat, No. Telp/HP, Email, 

dan Nama Orang Tua/Wali. 

3. Isi SKPI lebih dulu di star.ums.ac.id dan validasi ke Prodi. Butir SKPI baru boleh ditandai 

"Valid" setelah divalidasi Prodi. 



4. Isi kolom Aktifis hanya bila Anda pengurus UKM tingkat Universitas ber-SK Rektor; jika 

tidak, kosongkan. 

5. Klik SIMPAN, lalu DAFTAR WISUDA. Tombol ini hanya aktif bila seluruh data (termasuk 

foto) sudah lengkap dan valid. 

 
Tangkapan layar — Langkah 3: Verifikasi Data Buku Wisuda (ilustrasi). 



Selesai — Pendaftaran Berhasil 

✓ Pendaftaran Selesai. Setelah muncul halaman "Pendaftaran berhasil", unduh dokumen 

Pernyataan Validasi Data melalui tombol Download. Simpan sebagai bukti pendaftaran wisuda 

Anda. 

 
Tangkapan layar — Halaman konfirmasi pendaftaran berhasil (ilustrasi). 

D. Tips & Pertanyaan Umum 

Pertanyaan Solusi 

Verifikasi AI gagal / dokumen tidak 

terbaca? 

Gunakan hasil scan/foto yang jelas, terang, dan tidak 

buram. Periksa koneksi internet lalu unggah ulang. Bila 

tetap gagal, Anda masih dapat menandai data secara 

manual sesuai petunjuk DAA. 

Foto ditolak sistem? Perbaiki poin bertanda ✗ (busana/latar/kacamata/peci), lalu 

unggah ulang. Resolusi minimal 300 px pada sisi terpendek. 

Tombol lanjut langkah tidak aktif? Artinya masih ada butir verifikasi yang belum selesai/valid. 

Lengkapi semua butir pada langkah tersebut terlebih 

dahulu. 

Ada data pribadi/akademik yang 

salah? 

Perbaikan data melalui DAA (daa.ums.ac.id). Jangan 

menandai "valid" data yang keliru. 

 



Dokumen ini merupakan panduan ringkas alur pendaftaran wisuda online mahasiswa UMS. Tangkapan layar 

bersifat ilustrasi dan dapat berbeda menyesuaikan kebijakan periode wisuda yang berlaku.  •  Bantuan: 

Direktorat Akademik dan Admisi (DAA) — daa.ums.ac.id 


